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PODNIKOVOHOSPODARSKA
FAKIII TA V KOSICIACH

INTERNE OZNAMENIE

Podnikovohospodarska fakulta
Ekonomicka univerzita v Bratislave

Datum: 02.04.2024 Od: doc. Ing. Jozefina Hvastovd, PhD., prodekanka pre vzdeldvanie

Pre: vsetkych Studentov konciacich rocnikov v akademickom roku 2023/2024 a osoby zodpovedné
za preberanie zaverecnych prdac

Vec: Pokyny k odovzdavaniu a preberaniu zaverecnych prac v ak. roku 2023/2024

Nalezitosti zavereénych prac, ich bibliograficku registraciu, kontrolu originality, uchovavanie a
spristupnovanie na Ekonomickej univerzite v Bratislave upravuju:
= Interna smernica €. 8/2021 o zavere¢nych a habilitacnych préacach;

v

= Prikaz rektora ¢. 13/2021 k realizacii internej smernice ¢. 8/2021 o zaverecnych,
rigordznych a habilitacnych pracach.
Tieto dokumenty st dostupné aj na: https://www.euba.sk/student/zaverecne-prace

POKYNY K VLOZENIU ELEKTRONICKEJ VERZIE ZAVERECNYCH PRAC DO AiS2

Za elektronicku formu prace sa povazuje vloZenie (nahratie) zaverecnej prace (v elektronickej
podobe) do systému evidencie zaverecnych prac cez AiS2.

Termin vloZenia elektronickej verzie diplomovych prac do AiS2: do 03.05.2024 do 23:59 hod.
Termin vloZenia elektronickej verzie bakalarskych prac do AiS2: do 10.05.2024 do 23:59 hod.

= Vlozit' zaverecnu pracu do systému AiS2 je mozné len po predchadzajicom sihlase
vediiceho zaverecnej prace.

= Elektronicka verzia zaverecnej prace musi byt’ identicka s vytlaCenou formou zavere¢nej
prace.

= Elektronicka verzia zaverecnej prace musi byt’ vyhotovena vo formate *.pdf, aby bolo
mozné z nej ziskat’ textové informacie.

= Dokument nesmie byt’ oskenovanou verziou tlacenej podoby zaverecnej prace.

= Stbor musi byt oznafeny nazvom XXXXYYYPRIEZVISKO_Z (kde XXXX — rok
predlozenia ZP — 2024; YY'Y — skratka fakulty — PHF; PRIEZVISKO — priezvisko Studenta —
autora zaverecnej prace; Z — prvé pismeno mena Studenta — autora zaverecnej prace).

= Prilohy zaverecnej prace sa do AiS2 vkladaji zvlast’ v jednom subore vo formate *.pdf.

= Zadanie zavereCnej prace nie je sucast’ou elektronickej formy zaverecnej prace. (Je
stcastou iba vytlacenej formy zaverecnej prace.) Odporic¢ame vsak skontrolovat kompletné
vyplnenie jeho poloziek — aZ potom oznacit' zivere¢nu pracu za findlnu. Pri zisteni
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nezrovnalosti je potrebné kontaktovat’ veduceho zaverecnej prace. Po oznaceni zaverecnej
prace za findlnu totiz nie st mozné zasahy do zadania zaverecnej prace.

= Elektronicky sa odovzdava vyplnena Licenéna zmluva na pouzitie ZP pre ucely
wcentralneho“ spristupnenia prace* (Licen¢na zmluva pre CRZP) — $tudent podpiSe

elektronicky prostrednictvom AiS2 (pozri nizsie).

= Elektronicky sa odovzdava vyplnena Licenéna zmluva na pouzitie ZP pre udely
spristupfiovania prace prostrednictvom webového sidla EU v Bratislave* (Licen¢na
zmluva pre vysoku Skolu) — Student podpiSe elektronicky prostrednictvom AiS2 (pozri

nizsie).

*Licen¢na zmluva pre CRZP a Licen¢na zmluva pre vysoku $kolu — ide 0 dve rozne
zmluvy — neodovzdavaju sa teda v tlacenej forme, ale je vyuZita moznost’ evidovania
suhlasného vyjadrenia — podpisu autora pri evidencii licenénych zmlav v AiS2:

vV dialégovych oknach pri evidovani licenénych zmlav je doplneny panel na vyjadrenie

suhlasu autora s danou zmluvou.

v’ Po zaevidovani sthlasného vyjadrenia a uloZeni zmien v dialogovom okne uZ nie je
mozné menit’ obsah v dialdgovom okne (systém eviduje podpisanie zmluvy zo strany

autora, bez moznosti zrusit’ podpis).

Suhlasné vyjadrenie

Pri evidencii (vytvarani, aktualizacii) licenénej zmluvy o pouziti diela autora, o pouziti posudku
autora, Cestneho vyhlasenia vydani prace systém umo#nuje zaevidovat’ sihlas formou checkboxu.
Systém zobrazuje informacie o osobe, pouzivatel'ovi, ktoraudeluje sahlas, datume a mieste udelenia

suhlasu.

Systém eviduje datum a €as zaevidovania sihlasn, osobu, kto zaevidoval sihlas, jedinetné
prihlasovacie meno pouiivatel’a.
Miesto (obec) sihlasu je editovatel’'ni poloika. Pri evidovani sihlasu je umoZnenvy vyher

PFubovolnej obce.

Zaevidovanie sihlasan pre licen¢ni zmluva o pouziti diela autorom ziveretfnej price je nutnou

podmienkoun pre oznatenie price do stava findlne.

Zaevidovanie siihlasu pre licenéné zmluvy:

Podpis autora licenénej zmluvy

Student ZASKRTNE

Podpisat elektronicky vyjadrenim sthlasu prostrednictvom informa&ného systému vS

Osoba Meno a oriezvisko autora

Datum DD.MM.RRRR Miesto

Student DOPLNI

Potvrdenie zaevidovaného sihlasu:

Upozorneme
Podpisom prisluiného dokumentu uz nebude

moZné menit jeho obsah.

Pokracovat 7

e

Ignorovanie vietkych naslednych varovani toho istého typu
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POKYNY K ODOVZDANIU TLACENEJ VERZIE ZAVERECNYCH PRAC

Tlacena verzia zavereCnej prace sa odovzdava na sekretariate katedry, ktora je Skoliacim
pracoviskom.

Termin odovzdania vytlacenej verzie diplomovych prac: do 09.05.2024 do 15:00 hod.

Termin odovzdania vytlacenej verzie bakalarskych prac: do 15.05.2024 do 15:00 hod.

» Vytla¢ena forma zavere¢nej prace je zhodna s elektronickou verziou zavereénej prace.

= Nazov zavereCnej prace vo vytlatenej verzii musi byt totoZny S témou prace v zadani
zavereénej prace v AiS2.

= Sucastou vytlacenej verzie zaverecnej prace je zadanie zaverecnej prace, ktoré Student
stiahne z AiS2.

= Zaverefnu pracu Student odovzda v tlacenej podobe v 2 vyhotoveniach v tepelnej mékkej
viizbe (nie hreberiovej), priCom zaverecna praca moze byt vytlaéena jednostranne alebo
obojstranne.

= V kazdom exemplari vytlacenej zaverecnej prace Student podpiSe ¢estné vyhlasenie.
= Protokol o kontrole originality student odovzda v 2 vyhotoveniach — vytlaceny z AiS2

(prvych 5 stran, resp. po detaily). Protokol o kontrole originality nie je stfast'ou zavereénej
prace. Odovzdava sa samostatne, ako samostatny podklad.

= Student po odportéani veduceho zavereénej prace v 1 vyhotoveni odovzda tlagivo:

- v pripade bakalarskej prace: Prihlaska na obhajobu bakalarskej prace (dostupné na:
https://phf.euba.sk/www_write/files/studium/zaverecne-prace/2021-
2022/p24 prihlaska_obhajoba_bp.pdf),

- v pripade diplomovej prace: Prihlaska na obhajobu diplomovej prace (dostupné na:
https://phf.euba.sk/iwww_write/files/studium/zaverecne-prace/2021-
2022/p25_prihlaska_obhajoba_dp.pdf).

Pred samotnym odovzdanim tejto prihlasky Student:

v’ doésledne vypise a podpise 1. éast’ tladiva;

v désledne vypise 3. éast’ tla¢iva, pricom uvedie presné znenie témy, resp. ndzvu témy
zavereénej prace v zhode s nazvom uvedenym v Zadani zaverecnej prace v AiS2,;

v kontaktuje vediiceho zavereénej prace vo veci odporudania ziavere€nej prace na
obhajobu, ¢o veduci ZP vyjadri svojim podpisom V ramci 2. ¢asti tlaCiva.

doc. Ing. Jozefina Hvastova, PhD., v. r.
prodekanka pre vzdelavanie



